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  همدان استان يگردشگر و دستی صنایع ، یفرهنگ راثیم سازمان  :نام سازمان یا اداره 

؛ نقشه هاي بناو صدور معرفی نامه به ارائه خدمات مشاوره واطلاعات در خصوص بناها،بافت و محوطه هاي تاریخی   :عنوان خدمت 
  .مکان ها

  .سطح کشور سایر دانشگاهها و مؤسسات آ موزش عالی در  :خدمت گیرندگان 

  :محل مراجعه 

 –باغ نظري  –چهارباغ نظري  –میدان جهاد  –شهرستان همدان  –استان همدان   :نشانی جغرافیایی 
  و گردشگري استان همدان ،صنایع دستی  سازمان میراث فرهنگی

 admin@hamedanmiras.ir  :نشانی پست الکترونیکی 
 

  ir.ichto.hamedan.www   :نشانی وب سایت 
 

  ---------------------------------------------------------   :شماره تلفن گویا 

  ---------------------------------------------------------  :نشانی پست صوتی 

  احیاءومعاونت حفظ   :واحد ارائه کننده خدمات 

 مورد فهرست مدارك
  :نیاز 

  .معرفی نامھ از دانشگاه، مؤسسھ یا سازمان مربوطھ -1
  .کارت شناسایی -٢

فرمهاي مورد استفاده 
  )اصل فرم ضمیمه گردد (

  .ندارد -
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شرح مختصر مراحل 
  :روش ارائه خدمت 

  
کـارت دانشـجویی بـه    پس از مراجعه دانشجویان از سایر دانشگاههاومراکز علمی سراسر کشور با ارائه معرفی نامه و

واحد حفظ واحیاء، راهنمایی هاي لازم در خصوص مراحل ثبت معرفی نامه به مراجعه کننـده ارائـه مـی شـود وپـس از      
ه چلاعات ، شناسایی و تاریخطلازم در خصوص نحوه همکاري با ارباب رجوع، خدمات لازم شامل ارائه اگرفتن دستور 

زدید و عکسـبرداري  با و صدور معرفی نامه) در صورت  امکان(بنا ومعماري؛ ارائه نقشه هاي اصلی و لازم جهت تحقیق 
و فیلمبرداري و در صورت وجود محدودیت حراستی،گرفتن دستور واحـد حراسـت جهـت ارائـه نقشـه، فیلمبـرداري و       

   .عکسبرداري مورد نیاز می باشد
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              ردش کارنمودار گ
                اجراي يبند و زمان

  :هر مرحله 

  
  
  

  . به پیوست می باشد 
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 شروع

 واحد حفظ واحیاءمراجعه متقاضی به 

معرفی نامه از دانشگاه یا واحد مربوطه 
 دارد؟

مشاوره با معاونت )ارجاع به حفظ واحیاء(
 حفظ واحیاءدر خصوص انتخاب پروژه

مرکز اسناد و 
 کتابخانه

  استعلام در دبیر خانه ثبت شده است؟
 ءرییس وارجاع بھ واحد مربوطھ وثبتامضا(

 صدور معرفی نامه

 امضائ رییس یا معاونت حفظ واحیاء وثبت

صدور دستور مقتضي توسط 
معاونت مربوطه در خصوص 

نحوه ارائه خدمات به 
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  دقیقه

10   
  دقیقه

  

10  
 دقیقه

5  
 دقیقه

10 
 دقیقه

  

 روز 3

5 
 دقیقه

  

 پایان

 بلی

بررسی مسئول 
حراست در خصوص 

کانهاي خاص ابنیه وم
وصدور دستور 

 مقتضی

 

ارائھ نقشھ جھت 
 قیقھد ٥ تكثیر

ارائه 
 اطلاعات

 دقیقه ١٠
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عناوین مستندات قانونی ، 
شامل عنوان ، شماره                   

  :و تاریخ 

  
  

  28/4/67ق مورخ 3487یراث فرهنگی به شماره اساسنامه م 3مطابق با ماده 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  دقیقه 58روز و  3  :اسمی خدمت  زمان
  

  تمام ایام سال  : فصل ارائه خدمت 


