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  همدان استان يگردشگر و دستی صنایع ، یفرهنگ راثیم سازمان  :نام سازمان یا اداره 
  

  .همدان) بازار(پاسخ به استعلام ارباب رجوع در خصوص تعمیرات در بافت تاریخی   :عنوان خدمت 
  .مالکین املاك واقع در حریم بافت ها وبناهاي واجد ارزش  :خدمت گیرندگان 

  :محل مراجعه 

 –باغ نظري  –چهارباغ نظري  –میدان جهاد  –شهرستان همدان  –استان همدان   :غرافیایی نشانی ج
  و گردشگري استان همدان ،صنایع دستی  سازمان میراث فرهنگی

 admin@hamedanmiras.ir  :نشانی پست الکترونیکی 
 

  ir.ichto.hamedan.www   :نشانی وب سایت 
 

  ---------------------------------------------------------  :شماره تلفن گویا 
  ---------------------------------------------------------  :نشانی پست صوتی 

  حفظ واحیاء معاونت   :واحد ارائه کننده خدمات 

 مورد فهرست مدارك
  :نیاز 

  توسط مالکتنظیم در خواست _1
  فتوکپی سند مالکیت  -٢

فرمهاي مورد استفاده 
  )اصل فرم ضمیمه گردد (
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شرح مختصر مراحل 
  :روش ارائه خدمت 

پس از مراجعه مالکین متقاضی دریافت مجوز تعمیرات وارائه سند مالکیت ،راهنمـایی هـاي لازم در خصـوص تنظـیم     
وپس از بررسی موقعیت ملک بر روي نقشه هاي حریم ها،در صـورتی کـه    به ارباب رجوع درخواست ومراحل انجام کار

نیاز به بازدید باشد باز دیدو تعمیرات با اصول مربوطه به آن تنظیم می گرددو متقاضی در زمان تعیین شده به دبیر خانه 
    .مراجعه و مجوز و اصول مقررات مربوط به آن را در یافت می نماید
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              ردش کارنمودار گ
                اجراي يبند و زمان

  :هر مرحله 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  .به پیوست می باشد 
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 شروع

 اي تاریخیمالکین واقع در بافته مراجعه

راهنمایی مراجعه کنندگان در خصوص 
 تنظیم در خواست

 زارجاع در خواست به یکی ا
 کارشناسان حفظ واحیاء

 نظارت تا پایان کار

  به معاونت حفظ واحیاءوثبت دستور رییس

 امور رایانه وتایپ

 بازدید                          

  در یافت نامه از دبیر خانه توسط متقاضی
 دقیقه 5                 

 تنظیم پاسخ استعلام

راهنمایی هاي لازم به  مالک در خصوص نحوه 
تعمیرات وارائه طرح الگو جهت انجام تعمیرات 

 دقیقه 15اصولی          

 امور نقلیه تعیین زمان بازدید وهماهنگی با 

نیاز به  باز دید )بررسی(
  دارد؟

 دقیقه 5

 امضاي رییس وشماره

  

5 
 دقیقه

  

10  
 دقیقه

5  
  دقیقه

5  
 دقیقه

1 
 ساعت

15  
  دقیقه

1   
 روز

  

1  
 ساعت

5 
 دقیقه

 بلی خیر

  

 پایان 
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عناوین مستندات قانونی ، 
شامل عنوان ، شماره         

  :و تاریخ 

  
  

  28/4/67ق مورخ  3487اساسنامه سازمان به شماره 3مطابق با ماده 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  ساعت  3یک روز 1  :اسمی خدمت  زمان
  

  
  تمام ایام سال  : فصل ارائه خدمت 
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